CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE LICITACAO
Processo n® 04/2015

CONVITE N° 03/2015

Encerramento: em 26 de novembro de 2015 as 9:00 horas

EDITAL PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO DESTINADO AO PREENCHIMENTO DE 01 (UMA) VAGA PARA O CARGO
DE PROVIMENTO EFETIVO DENOMINADO AGENTE ADMINISTRATIVO E 01 (UMA) VAGA DE
PROVIMENTO EFETIVO DE ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO PERTENCENTE AO

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL.

1. PREAMBULO

1.1. A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE PALMITAL, constituida pela Portaria n® 229, de 05 de
janeiro de 2015, da Mesa da Camara Municipal de Palmital, no uso de
suas atribui¢des legais, faz publico, para conhecimento dos interessados,
gue realizara Licitacdo na Modalidade CONVITE, no regime de MENOR
PRECO GLOBAL, a qual tem por Objeto a contratacdo de empresa
especializada para realizacdo de concurso publico destinado ao
preenchimento de 01 (uma) vaga para o cargo de provimento efetivo
denominado Agente Administrativo e 01 (uma) vaga de provimento
efetivo de Analista de Tecnologia da Informacéo pertencente ao Quadro
de Pessoal da Camara Municipal de Palmital, em conformidade com as
especificacdes constantes no Item 3 e subitens, ANEXO I, do presente
Edital e nas condi¢bes estabelecidas na Minuta de Termo de Contrato;

1.2. Assim como constitui parte integrante deste Edital os seguintes Anexos: I,
I, 111 e 1V, sob as condi¢des adiante descritas:

2. FUNDAMENTO LEGAL
2.1. Esta licitacdo seré regida pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, Lei complementar n. 123/06, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie, bem como pelo presente Edital;
2.2. Atende a solicitacdo/autorizacdo do Presidente deste Legislativo.

3. DO OBJETO DA LICITACAO
3.1. A presente Licitacdo destina-se a receber propostas para a contratacdo de
empresa especializada para realizacdo de concurso publico destinado ao
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preenchimento de 01 (uma) vaga para o cargo de provimento efetivo
denominado Agente Administrativo e 01 (uma) vaga de provimento
efetivo de Analista de Tecnologia da Informacgéo pertencente ao Quadro
de Pessoal da Camara Municipal de Palmital., conforme Anexo | —
Relagcdo de Cargo, parte integrante deste Edital, compreendendo:
3.1.1. Elaboracéo do cronograma geral;
3.1.2. Elaboracdo de programas de estudo para o cargo de
provimento efetivo de Agente Administrativo e para o cargo de
provimento efetivo de Analista de Tecnologia da Informacéo;
3.1.3. Elaboracéo do Edital para abertura das inscrigdes;
3.1.4. Elaboragdo de Editais necessarios para publicages divulgando
0 concurso, provas, notas e classificacao;
3.1.5. Fornecimento de fichas de inscricbes, caso necessario;
3.1.6. Elaboracdo do Concurso Publico com observancia de todas as
leis municipais relativas ao Concurso;
3.1.7. Elaboracéo, confeccéo, reproducéo, aplicacdo e correcdo das
provas;
3.1.8. Aplicar as provas do Concurso Publico, em todas as fases, na
Sede do Municipio de Palmital/SP, em local a ser determinado,
previamente, pela Camara Municipal,
3.1.9. Elaboracgéo de edital divulgando o resultado parcial e final da
selecdo, com nome, numero da inscricdo e notas obtidas pelo
candidato em cada prova e média final, observada a média minima
(50) para aprovacdo, bem como o nome de todos os ndo aprovados
e daqueles que ndo comparecerem ao exame;
3.1.10. Resposta de eventuais recursos interpostos pelos
candidatos/interessados;
3.1.11. Elaboracdo do relatério final, contendo todos os atos da
selecdo publica, bem como exemplares de publicacdes a ele afetas,
para homologacéo da Presidéncia da Camara Municipal.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Além das empresas convidadas a participar da presente Licitacdo, demais
empresas interessadas do ramo pertinente ao objeto poderdo
participar desde que manifestem interesse com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, a contar do prazo previsto para entrega da
documentacdo e propostas, na forma do Paragrafo 3°, do artigo 22, da
Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteragGes posteriores,

4.2. NAao poderao participar desta licitacdo empresas das quais participe, seja a
gue titulo for, servidor publico municipal de Palmital.

5. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO/HABILITACAO
5.1. Os proponentes deverdo apresentar para efeitos de Habilitacdo envelope
ndo transparente e fechado, sob o titulo: “ENVELOPE N° 1 -—
DOCUMENTOS/HABILITA(;AO", que deveré conter:
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5.1.1. Os seguintes dizeres em sua face externa, impressos por
meios mecanicos, elétricos ou eletrbnicos:

A

CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL- SP

Praca Marechal Arthur da Costa e Silva, n® 179

A/C

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

REFERENTE AO PROCESSO N°: 04/2015

MODALIDADE CONVITE N°: 03/2015

ENVELOPE N°. 01 — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
REMETENTE: (......RAZAO SOCIAL DA EMPRESA PROPONENTE)

5.2. No interior deste envelope, devera conter os seguintes documentos:
5.2.1. Copia da Cédula de identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) do representante da empresa proponente;
5.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ);
5.2.3. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social
— INSS, mediante a apresentacdo da CND — Certiddo Negativa de
Débito ou CPD-EN — Certiddo Positiva de débito com efeitos de
negativa;
5.2.4. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por tempo
de servico (FGTS), por meio da apresentacdo do CRF (Certificado
de Regularidade do FGTS);
5.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT, em plena validade;
5.2.6. Registro comercial, no caso de empresa individual;
5.2.7. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todas
as suas alteracdes, devidamente registrado na Junta Comercial, em
se tratando de sociedades comerciais;
5.2.8. Declaracéao da licitante, sob as penas da lei, que devera
ser elaborada de acordo com o modelo apresentado no
Anexo 11, que integra o presente Edital.

5.3. Os documentos necessarios a habilitacdo, constantes dos itens acima,
poderdo ser apresentados em original, por processamento eletronico
(Internet) ou através de cépia autenticada por Cartorio competente ou
por membro da Comissdo Permanente de LicitagBes, ou sua publicagio
em Orgdo de imprensa oficial, nos termos do art. 32 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragdes posteriores. Os documentos apresentados por
processamento eletrdnico (Internet) estdo sujeitos ao exame e
conferéncia de sua autenticidade pela Comisséo;

5.4. Fica expresso que a autenticacdo por membro da Comissdo Permanente
de Licitacbes da Camara Municipal de Palmital s6 se dara no ato da
abertura do envelope respectivo, desde que referidas copias se facam
acompanhadas de documentos originais, sendo que esses ultimos serdo
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devolvidos, ap6s autenticacdo requerida, ao representante legal que se
fizer presente;

5.5. Caso algum proponente néo se fizer presente ou nédo ser representado por
preposto legalmente constituido, poderd juntar no “ENVELOPE N°© 1 —
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO” — “TERMO DE RENUNCIA
AO DIREITO DE RECURSO”, contra as decisdes de julgamento do
Comité de Licitagbes da Camara Municipal e concordancia integral dos
termos deste certame, e com o curso do procedimento licitatorio
adotado, que devera ser elaborada de acordo com o modelo apresentado
no Anexo Ill, que integra o presente Edital.

6. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA
6.1. Os proponentes deverdo apresentar para efeitos de Proposta envelope
ndo transparente e fechado, sob o titulo: “ENVELOPE N° 2 —
PROPOSTA COMERCIAL” que deveréa conter:
6.1.1. Os seguintes dizeres em sua face externa, impressos por
meios mecanicos, elétricos ou eletrbnicos:

A

CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL- SP

Praca Marechal Arthur da Costa e Silva, n® 179

A/C

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

REFERENTE AO PROCESSO N°: 04/2015

MODALIDADE CONVITE N°: 03/2015

ENVELOPE N°. 02 — PROPOSTA COMERCIAL
REMETENTE: (....RAZAO SOCIAL DA EMPRESA PROPONENTE)

6.2. No interior deste envelope, DEVERA CONTER:
6.2.1. A PROPOSTA que devera ser datilografada ou impressa em
uma via, sem rasuras ou emendas em quaisquer lugares,
entrelinhas, bem como condi¢Bes escritas a margem, redigida em
idioma nacional, datando e assinando ao final;
6.2.2. Devera conter o nome ou a razao social da empresa, CNPJ
(MF), telefone e endereco completo;
6.2.3. Deverd constar da proposta todas as caracteristicas dos
servigos a serem prestados, ou seja, os dados necessarios para a
perfeita caracterizacdo dos servicos descritos no Objeto deste
Convite, bem como prazo de concluséo dos servigos de assessoria na
realizagdo do concurso publico, ndo superior a 60 (sessenta) dias;
6.2.4. A proposta deverda conter o preco fixo a ser cobrado da
Camara Municipal mais o preco a ser cobrado de cada candidato
inscrito, para ambos aos cargos, a titulo de taxa de inscricdo, em
algarismos e por extenso, necessariamente em duas casas decimais,
expressos em moeda nacional;
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6.2.5. Nos precos propostos deverdo estar incluidas todas as
despesas com materiais, equipamentos, mao-de-obra, transportes,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, seguros, tributos,
tarifas, emolumentos, licencas, alvaras e tudo mais que se fizer
necesséario a perfeita execucdo dos servigos, objeto desta licitacdo,
ndo cabendo a licitante contratada exigir nenhum outro tipo de
pagamento para a Camara Municipal, ora contratante.

6.2.6. A Comissdo de LicitagBes poderd, a qualquer tempo, solicitar
as licitantes a composicdo de precos, bem como demais
esclarecimentos que julgar necessarios;

6.2.7. Contera, ainda, a proposta validade de no minimo 30 (trinta)
dias;

6.2.8. Se por falha do proponente a proposta néo indicar o prazo de
sua validade, esta sera considerada valida por 30 (trinta) dias
independente de qualquer outra manifestacao;

6.2.9. A proposta depois de aberto o envelope de n® 02 se acha
vinculada a licitacdo pelo seu prazo de validade, ndo sendo admitidas
quaisquer inclusbes ou alteragbes no sentido de sanar falhas ou
omissdes, somente a critério da Comissdo Permanente de Licita¢des;
6.2.10. Apresentada a proposta sem que haja declaracdo explicita
contraria, o proponente estard automaticamente aceitando e se
sujeitando a todas as clausulas e condi¢cdes deste Edital de Convite.

1 DA ENTREGA DOS ENVELOPES

7.1. Os envelopes deverdo ser apresentados a Comissdo Permanente de
Licitacbes da Camara Municipal de Palmital, localizada na Praca Marechal
Arthur da Costa e Silva n® 179, até a data e horario de encerramento
aprazado, onde se dard a abertura sucessiva dos envelopes, a ser
realizado nas dependéncias da Camara Municipal de Palmital em ato
publico, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos licitantes
presentes e pela Comissdo Permanente de Licitacdes;

7.2. A entrega ou envio dos envelopes implica na total sujeicdo da Licitante
aos termos deste instrumento convocatério e seus Anexos.

8. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

8.1. Aberto o “ENVELOPE N° 1 — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
ndo serd admitida a juntada de quaisquer outras pecas visando sanar
falhas ou omissdes;

8.2. Sendo todos os participantes habilitados ou tendo no ato havido a
expressa desisténcia dos representantes ao recurso de habilitacdo ou
inabilitacdo que Ihes é de direito, ou sendo juntado Termo de Rendncia
ao direito de recurso contra as decisbes da Comissdo Permanente de
Licitacbes da Camara Municipal de Palmital, e ndo havendo objecéo
registrada na Ata dos Trabalhos, passar-se-4 a fase seguinte, a de
abertura do Envelope n® 02 (Propostas). Em caso contrario os trabalhos
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Serdo suspensos para que as empresas interponham recurso no prazo
regulamentar;

8.3. Os membros da Comissdo de LicitagcOes julgardo e avaliardo as propostas,
propondo, ao final, a adjudicacdo de seu objeto. A adjudicacéo, bem
como a homologacéo de todo o processo licitatorio dependera de decisdo
exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Palmital, a quem
deverdo ser interposta eventuais recursos administrativos, no prazo
regular, das decisbes da Comissdo de Licitacbes e da Presidéncia da
Camara;

8.4. As propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros e aos
proponentes que se fizerem presentes, procedendo-se a leitura das
mesmas;

8.5. Desta fase serd lavrada ata circunstanciada, que serd assinada pelos
membros da Comissdo e representantes que se fizerem presentes,
constando de toda e qualquer declaracao.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. O julgamento serd feito pela Comissdo Permanente de Licitacdes;

9.2. O valor MAXIMO das PROPOSTAS aceitas pela Comissio de Licitagdes da
Céamara Municipal de Palmital/SP para a prestacdo dos servicos objeto da
presente licitag8o sera de até R$ 12.000,00 (doze mil reais).

9.3. Sera considerado vencedor a Licitante que oferecer a proposta de menor
preco total (PT) de acordo com a seguinte expressao:

PT = PF+T
2
onde:
PF (Preco Fixo) é o valor a ser cobrado da Camara Municipal de
Palmital;
T (Taxa ) é a taxa de inscricdo a ser cobrada do candidato.

9.4. Na hipétese de ser verificado empate entre duas ou mais propostas, a
classificacdo se fard na forma do Paragrafo 2°, do artigo 3°, da Lei n°
8.666/93 e suas alteracGes posteriores, bem como serd assegurado,
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, conforme previsto na Lei
Complementar 123/06, depois de esgotadas tais providéncias o
desempate sera decidido por sorteio, em ato publico, ap6s convocacao
dos participantes;

9.5. Nessa fase serdo desclassificadas as propostas que néo satisfacam
integralmente ao estabelecido no presente Edital;

9.6. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de
até 08 (oito) dias uteis para apresentacdo de outras propostas
escoimadas dos vicios que determinaram a inabilitacdo ou a
desclassificagéo.
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10. DO CONTRATO

10.1. Conhecido o resultado final da presente Licitacdo a empresa vencedora
sera notificada para firmar Contrato, nos termos constantes da Minuta de
Contrato ANEXO 1V, que, para todos os efeitos, passa a fazer parte
integrante deste instrumento, no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias, a
contar do dia seguinte do recebimento da notificagdo (Comunicado de
Homologagao/Adjudicacéo);

10.2. 0 ndo cumprimento do prazo, para firmar o Contrato dentro do prazo
estabelecido acima, contados do recebimento da convocacéo, facultara a
administracdo a adjudicar o Objeto do certame a segunda classificada,
consoante o disposto no artigo 64 e paragrafos;

10.3. O futuro instrumento contratual tera vigéncia de até 60 (sessenta) dias.

11. CONDICAO DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento do Preco Fixo (PF) sera efetuado em 02 (duas) parcelas,
sendo a primeira; ap6s a publicacdo do edital normativo e a segunda
apoés a aplicacdo das provas.

11.2. Os pagamentos das inscricdes serdo efetuados pelos proprios candidatos,
na data em que se inscreverem, diretamente a Licitante contratada, pelo
preco estabelecido na proposta, de acordo com o cargo pleiteado;

11.3. Os valores seréo fixos e irreajustaveis no decurso do contrato;

11.4. Nao sera admitida proposta com condi¢cdo de pagamento ANTECIPADO;

11.5. A Camara efetuara pagamento mediante apresentacdo de Nota Fiscal de
Prestacdo de Servicos;

11.6.Na ocorréncia de atraso de pagamento por parte da Camara, sob
guaisquer motivos, o valor faturado serd atualizado da data de
vencimento até o efetivo pagamento, pela taxa diaria de 0,02%;

11.7. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da
seguinte dotacéo or¢camentéria vigente da Contratante:

LEGISLATIVO
010310101.2.101000 — Manutengéo do Processo Legislativo
3.3.90.39.00.0000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. DAS RESPONSABILIDADES

12.1. A responsabilidade da futura contratada é integral para com a execucao
do Objeto da presente Licitagcdo, nos termos da Lei n® 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores e do Codigo Civil Brasileiro;

12.2. A licitante vencedora é a Unica responsavel em qualquer caso por dano ou
prejuizo que eventualmente possa causar a terceiros, em decorréncia
dos servigos ora contratados, sem qualquer responsabilidade ou 6nus
para a Camara pelo ressarcimento ou indenizacdes devidos;

12.3. Todos os servicos Objeto desta Licitagdo mencionados no Item 3 e
subitens, ANEXO I, do presente Edital e as condi¢cdes estabelecida na
Minuta de Termo Contratual serdo executados sob responsabilidade
direta da futura Contratada;
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12.4.Correréo por conta da futura Contratada todas as despesas com materiais,
equipamentos, mao-de-obra, transportes, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, seguros, tributos, tarifas, emolumentos, licencas, alvaras
e tudo mais que se fizer necessério a perfeita execucdo dos servigos,
Objeto desta licitacdo, ndo cabendo a licitante contratada exigir nenhum
outro tipo de pagamento para a Camara Municipal, ora contratante.

13.  SANCOES POR INADIMPLEMENTO

13.1. A recusa injustificada do adjudicatario em Assinar o Contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-
se, sem prejuizo das demais sancdes previstas nos incisos Il e IV do
artigo 87 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, em multa
pecuniaria de 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigacdo néo
cumprida;

13.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores,
pela inexecucédo total ou parcial do objeto desta licitacdo ou ainda o
atraso injustificado na sua execucéo, a vencedora do certame, garantida
a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sanc¢fes, sem prejuizo da
rescisdo contratual:

13.2.1. Adverténcia;

13.2.2. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, no
caso de sua inexecucao total;

13.2.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso
de sua inexecucao parcial;

13.2.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo por prazo nao
superior a 2 (dois)  anos, e€;

13.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica em geral, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que o contrato ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da san¢do aplicada com base no subitem anterior.

13.2.6. Rescisdo Contratual;

13.3. A aplicacdo de sancdes serd precedida de procedimento que garanta a
ampla defesa do Adjudicatério.

13.4. Da aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento caberdo recursos
conforme consta do artigo 109 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

14. DA RESCISAO
14.1. O futuro instrumento contratual podera ser rescindido por ato unilateral
e escrito da administracdo, conforme dispde o artigo 77 e seguintes da
Lei n® 8.666/93 e suas alteracOes posteriores, se a futura CONTRATADA
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ndo cumprir 0s servicos objetivados na presente Licitacdo, como também
podera ser rescindido de forma amigével ou judicial, conforme preceitua
os incisos Il e 111 do artigo 79 da citada Lei Federal;

14.2. Os casos de rescisdo contratual serédo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

15. DO DIREITO DE RECURSO
15.1. Dos atos decorrentes da aplicacdo deste Edital de licitagdo, caberédo
recursos administrativos hierarquicos nas formas e prazos estabelecidos
pelo artigo 109 da lei n° 8.666/93, que devera ser protocolado junto a
Comissdo Permanente de Licitacdo, a Praca Marechal da Costa e Silva n°
179, sempre no horario de expediente, de segunda a sexta-feira.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1.Esta licitacdo na modalidade CONVITE € processada e julgada com
observancia ao Artigo 43, da Lei n. 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores. No critério para efeito de adjudicacdo da aquisicdo dos bens
serdo consideradas todas as circunstancias que resultem vantagens para
a Administracéo, levando-se em conta a qualidade, rendimentos, precos,
pagamentos, prazos e outras constantes de Lei;

16.2. Ndo serdo aceitas propostas enviadas via FAC-SIMILE, TELEX ou E-MAIL;

16.3. Os envelopes deverdo ser entregues ou enviados pelo interessado a
Comissdo Permanente de Licitacbes da Camara Municipal de Palmital,
sita a Praca Marechal Arthur da Costa e Silva n° 179, até o horario de
encerramento previsto, quando serdo iniciados os trabalhos;

16.4.0 envelope n® 02 sera devolvido intacto aos licitantes que ndo forem

preliminarmente habilitados desde que ndo tenha havido recurso
ou apos a sua denegacéao;

16.5. Além das empresas convidadas a participar da presente Licitacdo, demais
empresas interessadas poderdo apresentar propostas, desde que
manifestem interesse com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar do prazo previsto para entrega das propostas;

16.6. As impugnacdes ou recursos que porventura venham a ser apresentados
ao presente Edital deverdo obedecer as disposi¢cdes constantes do art. 41
da Lei n® 8.666/93, bem como ao procedimento abaixo:

16.6.1. Somente serdo validas, tanto para impugnacdo quanto para
recursos, os documentos originais;

16.6.2. Quando encaminhados via fac-simile, esses documentos
serdo considerados validos por até 48 (quarenta e oito) horas, tempo
gue o interessado tera para protocolar os documentos originais junto
a Camara Municipal de Palmital;

16.6.3. Nao protocolando na forma definida, a Comissdo Permanente
de Licitacbes ndo apreciara o teor dos citados documentos.

16.7. Todos os documentos expedidos pela empresa e/ou constantes das
propostas apresentadas, deverdo estar subscritos por seu
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representante legal ou  procurador, com identificacdo clara do

subscritor;

16.8. A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informagoes e dos documentos por ela apresentados na presente
Licitacéo;

16.9. A qualquer tempo esta licitacdo podera ser anulada ou revogada, assim
como, poderd haver acréscimo ou reducdo das quantidades licitadas ou
supressdao total do item, a vista das disponibilidades
orcamentarias/financeiras existentes sem que esses atos gerem direitos
a indeniza¢bes ou compensagdes aos convidados e ou participantes;

16.10. Quaisquer esclarecimentos e informagfes relacionadas a esta
licitacdo, serdo prestadas a Comissdo Permanente de Licitacbes da
Camara Municipal de Palmital, sita a Praca Marechal Arthur da Costa e
Silva, n° 179, no horério de expediente, de segunda a sexta-feira ou pelo
telefone (0**18) 3351-1214, (0**18) 3351-2443;

16.11. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, o Foro competente
sera 0 da Comarca de Palmital-SP. E, para que ninguém alegue
ignoréncia é o presente Edital publicado por afixacdo em local acessivel
ao publico.

Céamara Municipal de Palmital, 17 de novembro de 2015.

Luiz Carlos Moreira da Silva
Presidente da Comissdo Permanente de Licitaces
da Camara Municipal de Palmital
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ANEXO | - Objeto

CONVITE N° 03/2015
Processo n© 04/2015

Compreende o objeto desta Licitacdo a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo de concurso publico destinado ao preenchimento de 01 (uma) vaga
para o cargo de provimento efetivo denominado Agente Administrativo e 01
(uma) vaga de provimento efetivo de Analista de Tecnologia da Informacéao
pertencente ao Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Palmital, conforme

abaixo descrito:

Ordem CARGO Vagas Escolaridade

Ensino médio completo e conhecimentos em
1. | AGENTE ADMINISTRATIVO 01 . .
3 informética

Curso Superior em Sistemas de informagao,
ANALISTA DE TECNOLOGIA Sty | )
2 i 01 Ciéncia da Computacdo ou Engenharia da
" | DA INFORMACAO
Computacéo.

DESCRICAO DO CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO, cargo com referéncia a Lei
Complementar n. 211, de 05 de abril de 2012.

Descricdo Sumaria:

Auxilia na elaboracdo e acompanha a execucdo de todos os planos de acdo de natureza
administrativa da Camara Municipal, orientando e avaliando resultados, através de atividades
de supervisdo, programacgdo, coordenagdo ou execucdo especializada, em grau de maior e
mediana complexidade. Realiza estudos, pesquisas, andlises e projetos sobre administragao
em geral, organizacdo e métodos, em especial nas areas de Gestdo de Pessoas (Recursos
Humanos), Compras, Licitacdes e Gestdo de Contratos.

Descricdo detalhada:

Elabora, coordena e acompanha a execucdo do Plano, de Cargos, Carreiras e Remuneracao

dos servidores da Camara Municipal, inclusive quanto a gestdo do sistema de avaliacdo
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periddica de desempenho dos servidores. Coordena e acompanha o estagio probatério dos
servidores, inclusive quanto a avaliacdo especial de desempenho do estagio probatério.
Elabora e coordena a politica de capacitacdo funcional dos servidores, além de promover
acOes de valorizacdo dos mesmos.

E responsavel pelo regime disciplinar dos servidores, nos termos do Estatuto, dando suporte
e coordenando as acdes da Comissdo de Sindicancia e Processo Administrativo.

E responsavel pelo sistema de controle de pessoal da Camara Municipal

Analisa contratos de prestacdo de servicos e garantir sua legalidade e fiel cumprimento.
Mantém atualizados os registros e atualizados os arquivos e documentos sob sua
responsabilidade, de modo a atender plenamente qualquer solicitacdo interna e externa.
Oferece suporte ao superior imediato na elaboracdo de relatérios gerenciais da area
administrativa.

Orienta e coordena as atividades da comissdo de licitagdes da Camara, sendo responsavel
ainda pela area de gestdo de contratos.

Controla o recebimento e expedicdo de correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com
a finalidade de encaminha-la ou despachéa-la para as pessoas interessadas;

Redige memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrdes
estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de comunicacdo administrativa;
Efetua a entrega de correspondéncias, malotes e outros tipos de documentos em unidades
administrativas da Camara Municipal;

Opera equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio de suas atividades;

Auxilia nas Sess6es, Audiéncias Publicas ou eventos promovidos pela Camara Municipal,
guando necessario. Fornece suporte a Assessoria de Comunicacéo, Cerimonial e Eventos.
Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
Especificagdes:

Requisitos de provimento: Ensino médio completo e conhecimentos em informatica
Jornada de trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Complexidade / Iniciativa: planeja suas atividades; executa tarefas de natureza
complexa e confidencial, que requerem conhecimentos técnicos e especializados, constante

atualizacdo e iniciativa propria; recebe supervisdo do superior imediato.
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Responsabilidade / Dados confidenciais: total
Responsabilidade / Supervisdo: eventualmente
Esforco Fisico: normal

Esfor¢co Mental: constante

Esforco Visual: normal

Ambiente de trabalho: normal, de escritorio.

DESCRICAO DO CARGO DE ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOQ, cargo

com referéncia a Lei Complementar n. 211, de 05 de abril de 2012.

Descri¢cdo Sumaria:

Elabora e acompanha a execugcdo de todos os planos de acdo da Céamara Municipal
relacionados a Tecnologia da Informacdo, orientando e avaliando resultados, através de
atividades de supervisdo, programacdo, coordenacdo ou execucdo especializada, em grau de
maior e mediana complexidade. Realiza estudos, pesquisas, analises e projetos sobre
Tecnologia da Informacgéo aplicada as necessidades do Poder Legislativo Municipal, além de
acompanhar a manutencdo de todos os equipamentos de informatica e tecnologia da Camara
Municipal.

Descricao Detalhada:

Coordena a implantacdo e manutencdo dos varios sistemas e bancos de dados de ordem
administrativa, financeira, contébil, de gestdo do processo legislativo e de gestdo dos
gabinetes.

Analisa solugbes em infraestrutura tecnoldgicas disponiveis ou a serem disponibilizadas a
Camara, avaliando sua adequagao e garantindo sua funcionalidade.

Planeja, avalia e coordena estudos sobre a utilizacdo de novas tecnologias de informagéo
pela Camara, acompanhando sua implantacao.

Zela pela integridade da rede e da base de dados da Camara Municipal. Monitorar o
desempenho e a disponibilidade da rede, tomando medidas de correcdo e otimizacgao.
Coordena o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao usuario de
informatica, sistemas de informacédo e suporte técnico em informatica, bem como estabelece

diretrizes de trabalho.
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Providencia os reparos e consertos dos equipamentos.

Prop8e e coordena cursos e treinamentos necessarios ao aprimoramento dos usuarios e dos
sistemas.

Mantém e atualiza, em coopera¢do com as demais unidades administrativas da Camara, as
informacdes do site oficial da Camara Municipal.

Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Especificacdes:

Requisitos de provimento: Curso Superior em Sistemas de informacdo, Ciéncia da
Computacdo ou Engenharia da Computacao.

Jornada de trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Complexidade / Iniciativa: planeja suas atividades; executa tarefas de natureza
complexa e confidencial, que requerem conhecimentos técnicos e especializados, constante
atualizacdo e iniciativa propria; recebe supervisdo do superior imediato.

Responsabilidade / Dados confidenciais: total

Responsabilidade / Patriménio: pelos equipamentos, materiais e documentos que utiliza.
Responsabilidade / Supervisdo: eventualmente

Esforco Fisico: normal

Esforco Visual: constante

Esforco Mental: constante

Ambiente de trabalho: normal, de escritério e esta sujeito a trabalho externo.
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ANEXO 11
(MODELO)

(TIMBRE DA EMPRESA)

A

Camara Municipal de Palmital - SP
A/C Comissao de Licitacdes
Referente ao Processo n° 04/2015
Modalidade Convite n® 03/2015

DECLARACAO

A empresa (razdo social da empresa) , inscrita no CNPJ sob o n°.
, com sede na (endereco completo) , por seu
representante legal infra-assinado, DECLARA sob as penas da lei, para fins de Habilitacdo
no Convite n°® 03/2015, promovido pela Camara Municipal de Palmital — SP, que:

a) ndo foi apenada com declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, por qualquer ente da Administracdo Publica direta ou indireta de
gualquer das pessoas juridicas em virtude de contratos anteriormente celebrados, nos
termos do art. 87, IV e 97 da Lei Federal n®. 8666/93 e posteriores alteracoes;

b) ndo esta impedida de contratar com a Administracdo Publica de qualquer esfera de
governo;

) ndo existe fato impeditivo a sua Habilitacéo;

d) ndo esta em processo de faléncia, concordata ou recuperacao judicial ou extrajudicial;

e) que se obriga a manter durante todo o periodo de execucdo do contrato, as condigbes de
Habilitacéo e qualificacédo exigidas para participacdo deste certame;

f) que, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n®. 8.666/93, acrescido pela Lei
n°. 9.854/99, encontra-se em situacdo regular perante ao Ministério do Trabalho, no que se
refere a observancia ao disposto no inciso XXXI1I do artigo 7° da Constitui¢cdo Federal.

(cidade) , _(dia) _de (més) de __(ano)

............... (identificacdo da empresa)...............
Representante Legal: ............. (nome).............
RGNO.: s -CPFN®.
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Anexo 111

(MODELO)

(TIMBRE DA EMPRESA)

A

Camara Municipal de Palmital - SP
A/C Comissao de Licitacdes
Referente ao Processo n° 04/2015
Modalidade Convite n® 03/2015

TERMO DE RENUNCIA
(LEI FEDERAL N° 8666/93, ART. 43, I11)

A empresa (razdo social da empresa) , inscrita no CNPJ sob o n°.
, com sede na (endereco completo) , por seu
representante legal infra-assinado, participante do Convite n° 03/2015 (Processo n2
04/2015), para o ato licitatério perante a Camara Municipal de Palmital - SP, DECL AR A,
na forma e sob as penas da Lei Federal 8666/93, que ndo pretende recorrer da decisdo da
Comissdo Permanente de Licitacbes, que julgou os documentos de habilitacdo e as
propostas, RENUNCIANDQ, assim, expressamente, ao direito de recurso e ao prazo
respectivo, e CONCORDANDO integralmente com os termos do referido certame e 0 curso
do procedimento licitatorio adotado.

(cidade) , _(dia) _de (més) de ___(ano)

............... (identificagdo da empresa)...............
Representante Legal: ............. (nome).............
RG MOt A e SXGRENNION S S W .
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Anexo IV

Minuta de Contrato

CONTRATO N°@ /2015

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE CELEBRAM ENTRE SI
A CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL
E AEMPRESA..............

PREAMBULO:

Pelo presente instrumento contratual, presentes as partes, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE PALMITAL, inscrita no CNPJ (MF) n° 49.893.225/0001-03, com sede na
Praca Mal. Arthur da Costa e Silva n® 179, neste ato representada pela sua Presidente, a
Senhora Adriana Polisini, brasileira, solteira, portadora do RG/SSP SP N° 32.451.136-X,
CPF/MF 292.270.068-26, residente na Rua Duque de Caxias, n® 756, Bairro Parana, na
cidade de Palmital, SP, CEP 19970-000, doravante designada simplesmente CONTRATANTE

e, por outro lado a empresa , com sede na Rua , Na cidade de

, inscrita no CNPJ (MF) sob n°® , Inscricdo Estadual n® , neste ato
representada pelo(a) senhor(a) , portador(a) da Cédula de ldentidade (RG)
n°® e inscrito (a) no CPF/MF sob o n° , residente e
domiciliado (a) na Rua/Av. , ha cidade de , estado de , doravante

designada simplesmente CONTRATADA, que em razdo da proposta vencedora do Convite
n° 03/2015, Processo n° 04/2015, ja Adjudicado e Homologado pela senhora Presidente
desta Camara, celebram entre si, 0 presente instrumento contratual, consoante as seguintes
Clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1- O presente contrato tem por Objeto a prestacdo de servigos técnicos
especializados de organizacdo e execucdo de Concurso Publico com: elaboracdo de editais,
orientacdo e recebimento de inscricdes, cadastro dos candidatos, preparacdo, elaboracao,
aplicacdo e correcdo de provas, e classificacdo dos candidatos no Concurso Publico, nos
termos estabelecidos no Edital, Anexo | e proposta comercial apresentada junto aos autos do
Convite supra citado, ao qual passa a fazer parte integrante o presente, independentemente
de transicdo, para preenchimento de 01 (uma) vaga para o cargo de provimento efetivo
denominado Agente Administrativo e 01 (uma) vaga de provimento efetivo de Analista de
Tecnologia da Informacdo pertencente ao Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Palmital/SP, conforme abaixo:
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Ordem CARGO Vagas Escolaridade

Ensino médio completo e conhecimentos em
1. | AGENTE ADMINISTRATIVO 01 \ .
: informética

Curso Superior em Sistemas de informagéo,
ANALISTA DE TECNOLOGIA L] )
2 h 01 Ciéncia da Computacdo ou Engenharia da
" | DA INFORMACAO
Computacéo.

1.2- A CONTRATADA fard também a elaboracdo de modelo de Decreto de
homologacdo, Portaria de convocacdo e nomeacdo do candidato aprovado e assessoria
administrativa e juridica, durante o periodo de realizacdo do Concurso Publico.

CLAUSULA SEGUNDA

2.1- A CONTRATADA se obriga e compromete a manter o total sigilo das provas a
serem aplicadas no Concurso Publico, sujeitando-se as penas legais, e a0 pagamento de
multa, bem como a rescisdo imediata deste contrato, caso ocorra quebra de sigilo com
relacdo aos servicos especificados na Clausula Primeira;

2.2- A multa que trata esta clausula sera de 100% (cem por cento) do valor deste
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA

3.1- Este contrato ndo implica em qualquer vinculo empregaticio da CONTRATADA
para com a CONTRATANTE, com relacdo ao pessoal que a CONTRATADA vier a colocar na
realizacdo do Concurso Publico, ficando os encargos trabalhistas todos a cargo da
CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA

4.1- Ficara a cargo da CONTRATANTE fornecer instalacdes e materiais secundarios
para a realizacdo do Concurso Publico, mediante a quantidade solicitada pela CONTRATADA,
bem como a divulgacdo dos editais e resultados através de jornal local e Semanario Oficial
do Municipio.

CLAUSULA QUINTA

5.1- A CONTRATADA se reserva no direito exclusivo sobre as provas usadas na
realizacdo do Concurso Publico, ficando expressamente proibida a CONTRATANTE copiar,
xerocopiar, reproduzir sob qualquer outra forma e ainda fornecer provas a terceiros;

5.2- A inobservancia do disposto nesta Clausula acarretara multa de 100% (cem por
cento) do valor deste contrato a CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA
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6.1- Decorridos 60 (sessenta) dias da Homologacdo do Concurso Puablico, e ndo se
caracterizando Obice administrativo, legal ou judicial, & CONTRATADA ¢é facultada a
incineracdo das provas e demais registros escritos, mantendo-se, entretanto, pelo periodo de
validade do Concurso Puablico, os registros eletrénicos a ele referentes.

CLAUSULA SETIMA

7.1- A CONTRATANTE pagard @ CONTRATADA, pela realizacdo total dos servicos
estipulados neste contrato, 0 preco fixo e irreajustavel de
R$. =( ). A CONTRATADA cobrara, ainda, de cada candidato
taxa de inscricdo para o0s cargos especificados no Anexo I, no valor de
R$. =( ) para o0 cargo  de nivel médio e
R$. =( ) para o cargo de nivel superior;

7.2- O valor fixo deste contrato serd pago em 02 (duas) parcelas iguais, sendo:

12 parcela — 50% (cinquenta por cento) do valor em até 05 (cinco) dias Uteis
contados da data seguinte da publicacéo do edital normativo;

22 parcela — 50% (cinquenta por cento) do valor em até 05 (cinco) dias Uteis
contados da realizagdo das provas.

7.3- O valor referente as taxas de inscricdes serd depositado em conta bancaria da
CONTRATADA no ato da inscrigdo pelo candidato;

7.4- Na ocorréncia de atraso de pagamento por parte da CONTRATANTE, sob
guaisquer motivos, o valor faturado serad atualizado da data de vencimento até o efetivo
pagamento, pela taxa diaria de 0,02%;

7.5- Os valores das despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da
seguinte dotacdo orcamentéria vigente da Contratante:

LEGISLATIVO

010310101.2.101000 — Manutencgé&o do Processo Legislativo

3.3.90.39.00.0000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA

8.1- A CONTRATADA se compromete em executar 0s servicos acima estipulados
dentro do prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da data de assinatura deste contrato,
exceto se a CONTRATANTE exigir maior prazo tanto para o periodo de inscricbes como para
data de aplicacdo das provas.

CLAUSULA NONA

9.1- A responsabilidade da CONTRATADA é integral para com a execucdo do Objeto
da presente Licitacdo, nos termos da Lei n® 8.666/93 e suas alteracbes posteriores e do
Cadigo Civil Brasileiro;

9.2- A CONTRATADA é a unica responsavel em qualquer caso por dano ou prejuizo
gue eventualmente possa causar a terceiros, em decorréncia dos servicos ora contratados,
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sem qualquer responsabilidade ou 6nus para a CONTRATANTE pelo ressarcimento ou
indenizagOes devidos;

9.3-Todos os servicos Objeto do certame licitatorio mencionados no Item 3 e subitens,
ANEXO 1, do Edital do certame licitatério serdo executados sob responsabilidade direta da
CONTRATADA;

9.4- Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas com materiais,
equipamentos, mao-de-obra, transportes, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,
seguros, tributos, tarifas, emolumentos, licencas, alvaras e tudo mais que se fizer necessario
a perfeita execucdo dos servicos, Objeto do certame licitatorio, ndo cabendo a CONTRATADA
exigir nenhum outro tipo de pagamento para a Camara Municipal, ora CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA
10.1- Nos termos do artigo 87 da Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, pela
inexecucao total ou parcial do Objeto da Licitacdo e do presente Contrato ou ainda o atraso
injustificado na sua execucdo, a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as
seguintes sancdes, sem prejuizo da rescisdo contratual:
10.1.1. Adverténcia;
10.1.2. Multa de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, no caso de
sua inexecucao total,
10.1.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, no caso de
sua inexecucdo parcial;
10.1.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo por prazo nao superior a 2 (dois) anos, €;
10.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica em geral, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contrato ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido
0 prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior;
10.1.6. Rescisdo Contratual.
10.2- A aplicacdo de sancBes sera precedida de procedimento que garanta a ampla
defesa a CONTRATADA.
10.3- Da aplicagéo das sangdes previstas neste instrumento caber&o recursos conforme
consta no artigo 109 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

11.1- O presente instrumento contratual poderd ser rescindido por ato unilateral e
escrito da CONTRATANTE, conforme dispde o artigo 77 e seguintes da Lei n°® 8.666/93 e
suas alteracfes posteriores, se a contratada ndo cumprir 0s servigos objetivados no Edital do
certame licitatorio, como também podera ser rescindido de forma amigavel ou judicial,
conforme preceitua os incisos Il e 11l do artigo 79 da citada Lei Federal;

11.2- Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
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12.1- Vinculam-se ao presente Contrato, independente de suas transcricdes parciais
ou totais, O Edital de Licitacéo respectivo e a Proposta vencedora da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

13.1- Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Palmital, Estado de S&o Paulo, para
dirimir quaisquer duavidas oriundas do presente Contrato que ndo possam ser resolvidas
administrativamente, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

13.2- E, por estarem ambas as partes de pleno acordo com as disposicdes
estabelecidas neste Termo de Contrato, a qual faz parte integrante a proposta da
CONTRATADA, aceitam a cumprirem fielmente as normas legais e regulamentares e assinam
o presente Termo de Contrato em 02 (duas) vias de igual efeito e teor.

Palmital, de de 2015.
CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL
ADRIANA POLISINI CONTRATADA
Presidente
Praca Mal. Arthur da Costa e Silva, 179 - Centro - Palmital/SP 18 3351-1214
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